Zakacznik
do uchwaty 11/R/2018 POIIB

Zasady rozliczania kosztow podrozy stuzbowych

finansowanych z budzetu Pomorskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa

§1

Delegowany zglasza na pismie do biura POIIB zamiar odbycia podrézy najp6zniej 7 dni
roboczych przed planowanym terminem wyjazdu, okreslajac cel, czas oraz petniong
funkcje.

Miejscowos¢ rozpoczecia 1 zakonczenia podrézy potwierdza delegujacy, ktéry moze
uzna¢ za miejscowos¢ rozpoczecia (zakonczenia) podrdzy miejsce pobytu statego lub
czasowego delegowanego.

§2
Z tytutu podrozy stuzbowej odbywanej w terminie 1 miejscu okreslonym w delegacji,
przystuguja diety oraz zwrot kosztow:
1) przejazdow,
2) noclegow,
3) dojazdow srodkami komunikacji miejscowej,
4) innych udokumentowanych wydatkow okreslonych przez delegujacego.

§3
1. Dieta jest przeznaczona na pokrycie zwigkszonych kosztéw wyzywienia w czasie
podrozy, a jej wysokos$¢ jest rowna diecie ustanowionej przez wlasciwego ministra dla
pracownikow panstwowej 1 samorzadowej sfery budzetowe;.
2. Nalezno$¢ z tytulu diet oblicza si¢ za czas od rozpoczecia podrozy (wyjazdu) do
powrotu (przyjazdu) po wykonaniu celu podr6zy, w nastgpujacy sposob:
e Jezeli podréz trwa nie dtuzej niz dobeg 1 wynosi:
a) od 8 do 12 godzin — przystuguje potowa diety,
b) ponad 12 godzin przystuguje dieta w pelnej wysokosci;
e Jezeli podroz trwa dhluzej niz dobe, za kazda dobe przystuguje dieta w pelnej
wysokosci, a za niepelng ale rozpoczetg dobg:
a) do 8 godzin — przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w pelnej wysokosci.
e Dieta nie przystuguje, jesli delegowanemu zapewniono bezplatne, catodzienne
wyzywienie.



=

§ 4
Srodek transportu, whasciwy do odbycia podrézy, okresla delegujacy.
Zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene biletu okreslonego $rodka transportu,
Z uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi na dany $rodek transportu, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.
Zgode na odbycie podrozy stuzbowej prywatnym samochodem osobowym reguluje
uchwata Rady POIIB nr 10/R/2018.

§5
Za kazda rozpoczeta dobe w podrdzy przystuguje ryczalt na pokrycie kosztow
dojazdéw $rodkami komunikacji masowej w wysokosci 20% diety.
Ryczalt, o ktorym mowa w ust. 1 nie przystuguje, jezeli delegowany nie ponosi
kosztow dojazdow.
W uzasadnionych przypadkach skarbnik i przewodniczacy moga wyrazi¢ zgode na
zwrot kosztow przejazdu innym $rodkiem komunikacji niz komunikacja masowa.

§6

Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie, $wiadczacym ustugi hotelarskie, delegowanemu
przystuguje zwrot kosztow w wysokosci okreslonej na fakturze lub na rachunku, jednak
w kwocie nie wyzszej za jedng dobe niz 20-krotnos¢ stawki diety.
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§7
Rozliczenie przez delegowanego kosztow podroézy winno by¢ dokonywane w terminie
7 dni roboczych od dnia zakonczenia podrézy. Rozliczenia nalezy dokona¢ w  biurze
Pomorskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa.
Do rozliczenia kosztow podrozy delegowany winien dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace wydatki.
Przepis ust.2 nie dotyczy diet, wydatkéw objetych ryczaltami.
Jesli uzyskanie dokumentu (faktury lub rachunku) nie bylo mozliwe, delegowany
sktada pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.



